Prienų rajono savivaldybės Skriaudžių pagrindinė mokykla, įstaigos kodas  190197819 biudžetinė įstaiga, buveinė – Jaunimo g. 5A, Skriaudžiai, Prienų rajonas  LT-59277,  skelbia atranką vyresniojo buhalterio pareigoms užimti (laikinai pavaduoti sergantį darbuotoją, su perspektyva ateityje dirbti nuolatinį darbą.) Nustatytas pareiginės algos pastoviosios dalies koeficientas vyresniojo buhalterio pareigybei 6,37.

Pagrindinės funkcijos:

1. Organizuoja įmonės ūkinės ir finansinės veiklos buhalterinę apskaitą ir kontroliuoja ekonomišką materialinių, darbo ir finansų resursų naudojimą, įmonės nuosavybės saugumą;

2. Pagal buhalterinės apskaitos įstatymus formuoja apskaitos politiką, atsižvelgdamas į įmonės veiklos struktūrą ir ypatumus bei užtikrindamas jos finansinį stabilumą.

3. Vadovauja:

3.1. rengiant ir priimant sąskaitų darbo planą, pirminių apskaitos dokumentų formas, naudojamas forminant ūkines operacijas, kurioms nėra numatyta tipinių vidaus buhalterinės apskaitos dokumentų formų;

3.2. organizuojant inventorizaciją; 

3.3. kontroliuoja ūkines operacijas, buhalterinės informacijos apdorojimo technologijos ir dokumentų apyvartos tvarkos laikymąsi.

4. Užtikrina:

4.1. racionalų įmonės buhalterinės apskaitos ir atsiskaitymų organizavimą, maksimaliai centralizuojant apskaitos skaičiavimo darbus ir skatinant naudoti šiuolaikines technines priemones ir informacines technologijas, pažangias apskaitos ir kontrolės formas bei metodus;

4.2. kad visa tikra buhalterinė informacija apie įmonės veiklą, jos materialinę padėtį, pajamas ir išlaidas būtų formuojama ir pateikiama laiku.

4.3. kad būtų rengiami ir vykdomi veiksmai, stiprinantys finansinę discipliną.

5. Organizuoja:

5.1. Turto, įsipareigojimų ir ūkinių operacijų, įplaukiančių pagrindinių lėšų, prekių bei materialinių vertybių ir piniginių lėšų apskaitą;

5.2. darbą taip, kad buhalterinės apskaitos sąskaitos laiku atspindėtų operacijas, susijusias su jų judėjimu;

5.3. sąmatų vykdymo išlaidų, darbų (paslaugų) atlikimo, ūkinės bei finansinės įmonės veiklos rezultatų apskaitą;

5.4. finansinių atsiskaitymų ir kreditinių operacijų apskaitą.

6. Užtikrina:

6.1. dokumentacijos ūkinės bei finansinės įmonės veiklos rezultatų apskaitą;

6.2. darbo užmokesčio mokėjimą;

6.3. kad būtų teisingai skaičiuojami ir pervedami mokesčiai ir rinkliavos į valstybės, regiono ir vietos biudžetus, draudimo įmokas į valstybinius nebiudžetinius socialinius fondus, mokesčiai į banko įstaigas ir kt.

7. Kontroliuoja:

7.1. kaip laikomasi pirminių ir buhalterinių dokumentų, atsiskaitymų ir mokėjimo įsipareigojimų forminimo tvarkos;

7.2. kaip naudojamas darbo užmokesčio fondas;

7.3. įmonės darbuotojams skirtas pareigines algas;

7.4. inventorizuojant kontroliuoja pagrindines lėšas, prekes bei materialines vertybes ir pinigines lėšas.

8. Imasi priemonių, kad išvengtų trūkumų, neteisėtų piniginių lėšų ir prekių bei materialinių vertybių išlaidų, finansų ir ūkio įstatymų pažeidimų.

9. Dalyvauja rengiant ir diegiant racionalią planų ir apskaitos dokumentaciją, pažangias buhalterinės apskaitos formas ir metodus, naudojant šiuolaikines skaičiavimo technikos priemones.

10. Užtikrina, kad būtų sudarytas balansas ir operatyvios suvestinės ataskaitos apie pajamas, išlaidas ir biudžeto naudojimą, kiti statistiniai atsiskaitymų dokumentai, ir kad jie nustatyta tvarka būtų pateikti atitinkamiems organams.

11. Vykdo viešųjų pirkimų organizavimo dokumentuose paskirtas funkcijas.

12. Rengia informaciją viešinimui apie mokyklos finansinę veiklą teisės aktų nustatyta tvarka.
Kvalifikaciniai reikalavimai:
Mokėti lietuvių kalbą pagal Lietuvos Respublikos valstybinės kalbos įstatymo nustatytus reikalavimus;

Turėti aukštąjį profesinį išsilavinimą ir ne mažesnį nei 3 metų finansininko/buhalterio (finansininko/ekonomisto) darbo stažą.
Darbas kompiuterinėmis „Microsoft Office™“ ir buhalterinėmis programomis. 
Būti pareigingam, darbščiam, kūrybiškam, iniciatyviam; pasižymėti nepriekaištinga profesine reputacija, elgesiu ir veikla nepažeisti etikos normų.
Privalumai:
Rekomendacija.
Projektų finansų tvarkymo patirtis.

Vairuotojo pažymėjimas ir nuosavas automobilis.

Pretendentas privalo pateikti:
Prašymą leisti dalyvauti atrankoje.

Asmens tapatybę patvirtinančio dokumento kopiją.

Išsilavinimą, patvirtinančių dokumentų kopijas. 
Gyvenimo aprašymą.

IKT kursų pažymėjimų kopijas.

Pretendentai dokumentus skelbime nurodytu adresu pristato asmeniškai, siunčia registruotu laišku arba elektroniniu paštu. Dokumentų originalai privalo būti pateikti atrankos dieną ir sutikrinti grąžinami pretendentui. Pretendentų dokumentai registruojami.
Dokumentai priimami nuo 2017-08-14 iki 2017-08-21 Skriaudžių pagrindinės mokyklos administracijoje (nuo 9.00 iki 14.00 val., be pietų pertraukos), Jaunimo g. 5A, Skriaudžiai, Prienų rajonas, el. paštas direktore@skriaudziai.prienai.lm.lt 
Pretendentų atrankos būdas – pokalbis, kuris planuojamas 2017 m. rugpjūčio 23 dieną Apie kvietimą į pokalbį elektroniniu paštu bus informuoti kvalifikacinius reikalavimus atitinkantys kandidatai. 
Informacija teikiama telefonu: 867136967
