PATVIRTINTA
Prieny r. Skriaudziy pagrindinés
mokyklos direktoriaus
2019 m. rugpjacio 27 d.
isakymu Nr. V-83
ELEKTRONINIO DIENYNO NAUDOJIMO IR TVARKYMO PRIENU R. SKRIAUDZIU

PAGRINDINEJE MOKYKLOJE NUOSTATAI

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Prieny r. Skriaudziy pagrindinés mokyklos (toliau — mokykla) elektroninio dienyno
tvarkymo nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja ikimokyklinio, prieSmokyklinio, pradinio,
pagrindinio ugdymo, neformaliojo Svietimo, mokymo namuose, mokytojo dienyno, pailgintos
mokymosi dienos grupés auklétojo ir kity dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
administravimo, tvarkymo, prieZziiiros, i§spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos
4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m.
vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija), Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija,
susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birZelio jsakymu Nr. V-45 , D¢l Informaciniy
sistemy, Kkuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo,
modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo® ir skirti Prieny Skriaudziy pagrindinés
mokyklos vidaus naudojimui.

3. Elektroninis dienynas — (toliau — e. dienynas), tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

5. E. dienynas yra naudojamas mokiniy pazangumo, lankomumo ir vertinimo fiksavimui,
informacijos perdavimui tarp mokyklos bendruomenés nariy, apklausy organizavimui, mokiniy
pagyrimy ir pastaby pateikimui ir kt.

6. Mokykla e. dienyng sudaro elektroninio dienyno duomeny pagrindu ir nevykdo mokiniy
ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

7. Mokyklos direktorius paskiria asmenis, atsakingus uz elektroninio dienyno administravima:

mokyklos elektroninio dienyno administratoriy ir asmenj, prizitirintj elektroninio dienyno tvarkyma.
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8. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys  dienyng, jj  spausdinantys ir
vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu bei Kitais
teisés aktais.

9. Nuostatai papildomi ar keic¢iami Prieny r. Skriaudziy pagrindinés mokyklos direktoriaus
isakymu.

11 SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

10. MokyKklos elektroninio dienyno administratorius:

10.1. atlieka elektroninio dienyno ,,Mano dienynas® administravimo ir duomeny tikslinimo
darbus. Mokyklos administratorius palaiko tiesioginj rysj su e. dienyno paslaugos teikéju.

10.2. iki einamyjy mety rugséjo 5 d. suveda visg reikalingg e. dienyno funkcionavimui
informacija: pamoky laika, mokiniy atostogy laika, pusmeciy trukme, mokytojy bei mokiniy sgrasus,
dalykus, klases ir joms priskirtus klasés vadovus bei kitg reikalingg informacija. Duomenys turi sutapti
su Mokiniy registro ir Pedagogy registro duomenimis, reikalui esant duomenis tikslina;

10.3. iki einamyjy mety rugséjo 10 d. patikrina mokytojy ir mokiniy sarasus, jraso trikstamus
mokytojus, sukuria neformaliojo $vietimo grupes ir priskiria vadovus;

10.4. pagal pateiktus elektroninio pasto adresus iSsiuncia kvietimus naujiems elektroninio
dienyno vartotojams (mokytojams, mokiniams, tévams (glob¢jams, riipintojams));

10.5. esant poreikiui sukuria mokytojy pavadavimus;

10.6. jveda informacija apie atvykusius mokinius, o mokiniui i§vykus j kita mokykla ar dél kity
priezas¢iy, informuoja mokyklos rastvedj dél jsakymo jkélimo apie mokinio i§vykima;

10.7. jveda klasés keitimo, pavardés keitimo ir kitg informacija;

10.8. iki rugséjo 20 d. patikrina informacijg apie mokykla, mokytojus, klasiy ir mokytojy rysj,
prireikus padaro pakeitimus;

10.9. uzrakina galimybe vesti trimestry (ar pusmeciy) pazymius; reikalui esant atrakina
meénesio uzbaigima;

10.10. mokslo metams pasibaigus, perkelia numatytus e. dienyno duomenis j skaitmening
laikmeng pagal dokumentacijos plang ir perduoda saugojimui, kuris vykdomas pagal Dokumenty ir
apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V118
,Del Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo® (su vélesniais keitimais) (toliau —

Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés) nustatyta tvarka;
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10.11. esant  reikalui,  konsultuoja mokytojus, klasiy vadovus ir kitus asmenis e.
dienyno naudojimo klausimais;

10.12. teikia e. dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi j
elektroninio dienyno ,,Mano dienynas‘ administratoriy,

10.13. analizuoja mokiniy, mokytojy, tévy prisijungimy prie e. dienyno bei palaikomojo rysio
duomentis, tikrina e. dienyno pildymo punktualuma ir rengia statistines ataskaitas;

10.14. teikia pasitilymus programinés jrangos teikéjui dél e. dienyno funkcijy tobulinimo;

10.15. trimestry/pusmeciy vedimo funkcijg atrakina pries tris dienas iki trimestro/pusmecio
pradzios ir uzrakina per 3 darbo dienas po oficialios trimestry (ar pusmeciy) iSvedimo datos.

11. Klasiy vadovai:

11.1. iki rugséjo 20 d. patikrina informacija apie besimokancius mokinius, jy pamoky
tvarkara$ciy atitikimg ugdymo planui ir, esant poreikiui, atlieka reikalingus patikslinimus;

11.2. pastebéje, kad klaséje triksta mokiniy, suveda trikstamy ir naujai atéjusiy mokiniy (el.
pasto adresg, telefong, namy adresg, gimimo datg) bei jy tévy (el. pasto, telefono) duomenis bei
iSsiuncia pakvietimus pagal pateikta elektroninj paSta; esant poreikiui, teikia konsultacijas dél
prisijungimo; bendradarbiauja su mokinio tévais (globéjais, rapintojas), kad bent vienas i§ tévy turéty
galimybe prisijungti prie vaiko e. dienyno;

11.3. i8vykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja mokyklos e. dienyno
administratoriy;

11.4. keiciantis tvarkaraséiui (pagal direktoriaus jsakymag) patikrina savo vadovaujamos klasés
pamoky tvarkarastj ir apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

11.5. pildo e. dienyno funkcijg ,,Klasés vadovo veikla“;

11.6. pildo e. dienyno funkcija ,,Socialiné pilietiné veikla®;

11.7. gave 1§ mokinio ar tévy (globéjy, riipintojy) praleistas pamokas pateisinant] dokumenta
ar kitg informacija, per dvi darbo dienas jveda duomenis j e. dienyna;

11.7. tévams (globéjams, ripintojams) ir mokiniams, neturintiems galimybés prisijungti prie e.
dienyno, kas ménes;j i$spausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui
i1§spausdina pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

11.8. esant poreikiui, vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais,
ripintojais), déstanciais mokytojais, mokyklos administracija, pagalbos mokiniui specialistais;

11.9. informuoja apie tévy susirinkimus ir teikia kitg svarbig informacija;

11.10. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i$§ mokyklos i§vykstantiems mokiniams;

11.11. pateikia duomenis ir juos patikrina rengiant mokiniui mokymosi pasiekimy ar

pagrindinio i$silavinimo pazyméjima pagal metinio trimestro suvestinés rezultatus;
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11.12. ne véliau kaip per 3 darbo dienas, pasibaigus trimestrui, suformuoja ir atspausdina
klasés pazangumo, ir lankomumo ataskaitas bei pateikia direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

11.13. atlike saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina e. dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir
kiti instruktazai lapus, pateikia mokiniams pasirasyti ir saugo juos iki mokslo mety pabaigos;

11.14. operatyviai jveda informacija apie mokinio savarankiska mokymasi, mokymasi namie ar
gydymo jstaigoje, nurodydamas laikotarpj (nuo — iki) bei kit su susijusig informacija;

11.15. mokiniui, tévy (globéjy, riipintojy) praSymu, pasirinkus laikotarp; dél savarankiSko
mokymosi ar individualaus atsiskaitymo, kai mokinys mokosi ne mokykloje, elektroniniame dienyne
nurodo mokinio nebuvimo mokykloje laikotarpj (nuo — iki);

11.16. pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjiicio ménesio darbo
dienos, i§ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiné*, i§spausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikrumg ir perduoda
direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

11.17. ugdymo proceso pabaigoje patikrina jrasus ,,Klasés vadovo veikla“ (e. dienyne pildoma
1 kontaktiné valanda) ir suderina su direktoriaus pavaduotoju ugdymui.;

11.18. pateisina mokiniy, dalyvavusiy ugdymo proceso metu olimpiadose, konkursuose ar
kituose renginiuose, pamokas, vadovaudamasis mokyklos direktoriaus jsakymais ar kity jstaigy
vadovy rastais.

12. Dalyko mokytojai:

12.1. iki rugséjo 15 d. sudaro savo mokomuyjy dalyky grupes ir priskiria mokinius, nurodydami
kursa, vertinimg ir mokymosi programas;

12.2. pastebéje, kad grupése truksta arba negalima priskirti mokiniy, apie tai informuoja klases
vadova arba e. dienyno administratoriy;

12.3. kasdien jveda pamoky duomenis: pamokos temg, klasés ir namy darbus, pazymius,
pasiekimus, esant poreikiui — pagyrimus ir pastabas mokiniams. Pamokos pradzioje (arba véliau, jeigu
yra tam objektyvios priezastys: néra interneto, e. dienyno sistemos trikdziai, pamoka vyksta
netradicingje aplinkoje ar pan.), paZymi neatvykusius ar pavélavusius mokinius;

12.4. jeigu mokinio Zinios ir gebé&jimai jvertinami neigiamu pazymiu, e. dienyne, prie pazymio,
privalomas komentaras;

12.5. ne véliau kaip pries savaitg e. dienyne paZzymi numatomus atsiskaitymus ar kontrolinius
darbus;

12.6. paskuting trimestro / pusmecio dieng jraSo trimestro /pusmecio ar metinius jvertinimus;
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12.7. jeigu mokiniai turi papildomus darbus, po mokinio atsiskaitymo, bet ne véliau
kaip iki paskutinés mokslo mety dienos, jraSo mokinio jvertinima prie metinio trimestro skiltyje
,,Papildomas darbas®. Papildomo darbo pazymys laikomas metiniu paZymiu;

12.8. kiekvieng karta, atlik¢ saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina elektroninio dienyno
skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai* lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti ir saugo juos iki
mokslo mety pabaigos;

12.9. ne véliau nei per 7 kalendorines dienas patikrina, ar e. dienynas uzpildytas teisingai;

12.10. pasibaigus 7 dieny terminui, dél dienyno uzpildymo ,,atgaline* data raStu kreipiasi | e.
dienyno administratoriy ir nurodo priezastj dél laiku neuzpildytos informacijos. E. dienyne nustacius
klaida — klaidingag Zodj, teksta, skai¢iy ar jvertinima, klaidg padargs asmuo kartu su atsakingu asmeniu
ja iStaiso, taciau e. dienyne lieka koreguoty duomeny istorija (asmens, kuris keité duomenis vardas ir
pavardé, data);

12.11. pasteb¢jes klaidg ir norédamas keisti dalyko trimestro / pusmecio ar metinio trimestro
pazymius ar lankomumo duomenis, mokytojas raso praSyma e. dienyno administratoriui dél duomeny
keitimo poreikio, suraSomas aktas vadovaujantis e. dienyno nuostaty 20 punktu;

12.12. e. dienyno administratoriui uzregistravus pavadavima, vaduojantis mokytojas pildo jam
priskirtg pavadavimo sritj;

12.13. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais, rupintojais), klasiy
vadovais, mokyklos administracija;

12.14. pasibaigus ugdymo procesui atlicka pravesty pamoky apskaitg ir duomenis suderina su
pavaduotoju ugdymui dél duomeny paruo§imo archyvavimui.

13. Pagalbos mokiniui specialistai:

13.1. socialinis pedagogas stebi ir analizuoja mokiniy lankomumg ir teikia pasitlymus klasiy
vadovams ar Vaiko gerovés komisijai;

13.2. specialusis pedagogas / logopedas stebi ir analizuoja mokiniy mokymosi sunkumus ir
teikia pasitilymus dalyko mokytojui ar Vaiko gerovés komisijai;

13.3. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globé¢jais, riipintojais), klasiy
vadovais ar mokyklos administracija.

14. Visuomenés sveikatos prieZiiiros specialistas:

14.1. iki einamyjy mety spalio 1 d. suveda ir atnaujina duomenis apie mokiniy sveikata;

14.2. informuoja fizinio ugdymo mokytoja ir, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie
mokiniy sveikatos sutrikimus, teikia rekomendacijas dél ugdymo;

14.3. bendradarbiauja su mokyklos mokytojais ar pagalbos mokiniui specialistais organizuojant

integruotas pamokas, integracija nurodoma specialioje e. dienyno skiltyje ,,Integracija“.
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15. E. dienyno prieziirg vykdantis asmuo:

15.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitrg ir dalyvauja sudarant aktg dél trimestry,
pusmeciy duomeny keitimo / tikslinimo e. dienyne (vadovaujasi e. dienyno nuostaty 20 punktu);

15.2. pasibaigus mokslo metams, patikrina mokyklos e. dienyno administratoriaus
suarchyvuotas suvestines ir skaitmenines laikmenas ir perduoda jas saugojimui pagal Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisyklése nustatytg tvarka.

16. MokyKklos rastvedys:

16.1. | e. dienyno sistemg jveda mokyklos direktoriaus jsakymus ir priskiria su pateikta
informacija susijusius mokinius;

16.2. esant reikalui sukuria naujg jsakymo tip3a;

16.3. pagal poreikj teikia informacija, susijusig su ekstremaliy situacijy valdymu mokykloje ir
kitais klausimais.

18. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui

18.1. suveda pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo rezultatus j e. dienyna;

18.2. parengia ir jkelia j e. dienyng tvarky aprasus ir kitus su ugdymu susijusius dokumentus;

18.3. pagal poreik; teikia aktualig informacija mokyklos bendruomenés nariams;

18.4. stebi e. dienyno pildymo reguliaruma, esant poreikiui informuoja apie tai mokytojus;

18.5. analizuoja mokiniy pasiekimus ir pazanga;

18.6. ugdymo proceso pabaigoje suderina su kiekvienu mokytoju e. dienyno uZpildymo
atitikimg ugdymo planui.

19. Mokyklos direktorius uztikrina e. dienyno veikla, informacijos konfidencialuma, tikruma
ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu e. dienyno sudaryma, numatyty skyriy

i$spausdinima, perkélima j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

111 SKYRIUS
DIENYNO DUOMENU TIKSLINIMAS IR SAUGOJIMAS
20. E. dienyne uzfiksavus mokinio trimestro, pusmecio, metinj ar kito ugdymo laikotarpio
vertinimo rezultatg, Zinias apie mokinio praleistas pamokas per trimestrg, pusmetj, metus, jie
patvirtinami automatiSkai ,,uzrakinant“ jraSytus atitinkamo laikotarpio duomenis (jvertinima, praleisty,
pateisinty / nepateisinty pamoky skai¢iy iki tos dienos 24 val.). Elektroninio dienyno pagrindu
sudarytame e. dienyne (po duomeny uzrakinimo) nustacius klaida — klaidinga zodj, teksta ar jvertinima
— klaidg padares asmuo raSo pra§yma e. dienyno administratoriui dél duomeny taisymo / koregavimo

nurodydamas priezastj:
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20.1. ,atrakinimo® faktas fiksuojamas suraSant aktg apic duomeny keitimg kartu su
prizitrinéiu e. dienyno duomeny tvarkymag asmeniu;

20.2. dél klaidos istaisymo (duomeny keitimo) akte raSoma $i informacija: dalyko pavadinimas
ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky
skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir)
praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius kei¢iamas, vardas ir pavarde, dalyko mokytojo ar kito
mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardé, e. dienyno administratoriaus vardas ir
pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios atlickamas duomeny taisymas, kiti su
duomeny taisymu susij¢ duomenys. Sudarytas aktas saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy suvestine*;

20.3. mokykla uztikrina, kad e. dienyne likty naikinamy (pakeisty) ar Kkitaip koreguoty
duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢ duomenis, vardas ir pavardeé,
keitimo data, ir kt.).

21. E. dienyno administratorius pasibaigus mokslo metams perkelia j skaitmening laikmeng
numatytas archyvuoti dalis.

22. E. dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjtcio 29 d.
isakymu Nr. ISAK-1776/V-83 ,,.Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy

rodyklés patvirtinimo* (su velesniais pakeitimais).

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
23. Patvirtinus nuostatus, jy reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos darbuotojali, tvarkantys,
24. Nuostatai gali buti kei¢iami, jeigu keiCiasi elektroninio dienyno duomeny pagrindu

sudaromy dokumenty reglamentavimga apibréziantys teisés aktai.

APTARTA:

Prieny r. SkriaudZiy pagrindinés mokyklos
Mokytojy tarybos 2019 m. rugpjicio 27 d.
Posédyje, protokolo Nr. 5

SUDERINTA:

Prieny r. Skriaudziy pagrindinés mokyklos
Mokyklos tarybos 2019 m. rugpjtcio 27 d.
Posédyje, protokolo Nr. 2



